
I ° SETTORE AFFARI GENERALI, LEGALI, ISTITUZIONALI, SERVIZI DEMOGRAFICI, CULTURA, TURISMO E MANIFESTAZIONI, SPETTACOLI, SPORT E TRASPORTI 

 
TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI (Art. 35 D.Lgs. n.33/2013) 

 
 DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

 

RIFERIMENTI 
NORMATIVI 

 

 DIRIGENTE 
RESPONSABILE DEL 
SETTORE 

 
 
 
 
 
 
 
 

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

INIZIATIVA DI PARTE O 
D'UFFICIO 

 

TERMINE PREVISTO DI 
CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO ogni 
altro termine 
procedimentale 
rilevante lett. f) 

 

PER I 
PROCEDIMENTI AD 
ISTANZA DI PARTE 
Modulistica e 
documenti da 
allegare all'istanza; 
Uffici a cui rivolgersi 
, orari e modalità di 
accesso, indirizzi, 
recapiti telefonici e 
caselle di posta 
elettronica( lett. d); 
informazioni lett.g) 

AUTORITA' 
amministra
tiva o 
giurisdizion
ale cui 
riorrere 
lett.h) 

 

Link di 
accesso 
al 
servizio 
on line 
(ove 
esistente
) o tempi 
previsti 
per 
attivazio
ne 

 

Modali
tà per 
effettu
azione 
pagam
enti 
(lett. l) 

 

Incaricato del 
potere sostitutivo e 
modalità di 
attivazione  lett.m) 

 

  1 Atti deliberativi di 
Consiglio e Giunta 
Comunale  

Legge 07 
agosto 1990, 
n.241, D. Lgs 
267/2000 
L.R.30/2000  

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Giuseppe Catanzaro 
0925-20441 
protocollosettore1@
comunedisciacca.it  

ufficio 
 

gg.15 segreteria  AA.GG.  
 

T.A.R. 
Sicilia/Paler
mo  
Presidente 
Regione 
Siciliana 

https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

2 Determinazioni 
Dirigenziali di 
Impegno e 
Liquidazione 

Legge 07 
agosto 1990, 
n.241, D. Lgs 
267/2000 
L.R.30/2000 

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Giuseppe Catanzaro 
0925-20441 
protocollosettore1@
comunedisciacca.it  

ufficio 
 

 segreteria  AA.GG.  
 

T.A.R. 
Sicilia/Paler
mo  
Presidente 
Regione 
Siciliana 

https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

3 istanze di Accesso 
agli Atti  

L.241/90; 
D.Lgs 97/2016 

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Giuseppe Catanzaro 
0925-20441 
protocollosettore1@
comunedisciacca.it  

parte gg.30 segreteria  AA.GG.  
orari lunedì 8,30-
13,00 e 15,30-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,30 alle 
ore 13,00 
0925/20441 
protocollosettore1
@comu 
nedisciacca.it 
edisciacca.it  
 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

4 Registrazione atti 
e spedizione 
corrispondenza 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Cicio Giuseppa 
 
Avona Paolo  
 
Abbruzzo Anna  

Di parte e d’ufficio immediato Ufficio protocollo 
orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
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Vinciguerra Rosa 
 
0925/20554 
 
ufficio.protocollo@ 
comunedisciacca.it 
protocollo@comune
disciacca.telecompos
t.it 

ore 13,00 
0925/20554 
ufficio.protocollo@ 
comunedisciacca.it 
protocollo@comune
disciacca.telecompo
st.it 
 

compost.it 

5 Notificazione atti  Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

D'Ardes Mario 
0925-20555 
ufficio.protocollo@ 
comunedisciacca.it 
 
 

Di parte e d’ufficio Nel rispetto dei 
termini di legge 

Ufficio messi 
orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
0925/20555 
ufficio.protocollo@ 
comunedisciacca.it 
protocollo@comune
disciacca.telecompo
st.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

6 Albo Pretorio 
Online 

L. n.69/2009 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

D'Ardes Mario 
0925-20555 
ufficio.protocollo@ 
comunedisciacca.it 
 
 

ufficio immediato Ufficio messi 
orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
0925/20555 
ufficio.protocollo@ 
comunedisciacca.it 

8protocollo@comu

nedisciacca.telecom
post.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

7 Deposito Atti Casa 
Comunale 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

D'Ardes Mario 
0925-20555 
ufficio.protocollo@ 
comunedisciacca.it 
 
 

 parte immediato Ufficio messi 
orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
0925/20555 
ufficio.protocollo@ 
comunedisciacca.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 
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8 

 
Direttive- Inviti 
Conferenze Di 
Servizi 

  
Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

 
Abbene Luciano  
0925-20415 
ufficiogabinetto@c 
omunedisciacca.it 
 

 
di parte e d’ufficio 

 
immediato 

 
Ufficio di Gabinetto 
0925-20415 
ufficiogabinetto@c 
omunedisciacca.it 

  
https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

9 Determinazioni e 
Ordinanze 
Sindacali 

Legge 07 
agosto 1990, 
n.241, D. Lgs 
267/2000 
L.R.30/2000 

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Abbene Luciano  
 
0925-20415 
ufficiogabinetto@c 
omunedisciacca.it 

ufficio immediato Ufficio di Gabinetto 
0925-20415 
ufficiogabinetto@c 
omunedisciacca.it 

T.A.R. 
Sicilia/Paler
mo  
Presidente 
Regione 
Siciliana 

https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it  

10 Rapporti con 
stampa 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Moncada Raimondo 
0925-20415 
ufficiogabinetto@c 
omunedisciacca.it 
 

ufficio immediato Ufficio di Gabinetto 
0925-20415 
ufficiogabinetto@c 
omunedisciacca.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

11 Carta d’identità 
elettronica CIE 
 

DPCM 22 
ottobre 1999, 
n.437; D.Lgs 7 
marzo 2005, 
n. 82 
DECRETO 25 
maggio 2016. 

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Vignanello Salvatore 
Alessi Filippo 
Licata Anna 
092520442 
092520612 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 

di parte prenotazione e stampa 
ricevuta in tempo 
reale consegna entro 6 
GG lavorativi 

Ufficio anagrafe 
092520442 
092520612 
orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

POS O 
contan
ti 

Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

12 Carta d’identità 
(formato 
cartaceo) 
 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Vignanello Salvatore 
Alessi Filippo 
Licata Anna 
Catagnano Angela 
 
Osso Maria Assunta 
092520442 
092520612 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 

di parte immediato Ufficio anagrafe 
092520442 
092520612 
orari lunedì 8,00- 
 
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

POS O 
contan
ti 

Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it  

13 Trasferimenti di 
residenza  

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 

Vignanello Salvatore 
Licata Anna 

di parte entro 45 giorni Ufficio anagrafe 
092520463 

 https://w
ww.comu

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
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protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

092520463 
092520595 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 
 

092520595 
orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 
 

ne.sciacc
a.ag.it/ 

Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

14 Registrazioni AIRE  Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Vignanello Salvatore 
Di Leo Vito 
092520460 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 

Richiesta dai consolati  
 

Ufficio anagrafe 
092520460 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

15 Cancellazioni 
Anagrafiche 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Vignanello Salvatore  
Licata Anna 
092520463 
092520595 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 
 

richiesta da parte del 
comune di iscrizione 

 Ufficio anagrafe 
092520463 
092520595 
orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

16 Certificati storici  Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Catagnano Angela 
Osso Maria Assunta 
92520445 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 

di parte immediato Ufficio anagrafe 
092520445  
orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

 
 
17 

 
 
Autenticazione 
copie e firme 

  
 
Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

 
 
Vignanello Salvatore 
Alessi Filippo 
Licata Anna 
092520442 
092520612 
anagrafe@comun 

 
 
di parte 

 
 
immediato 

 
 
Ufficio anagrafe 
092520442 
092520612 
  
orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 

  
 
https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

  
 
Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 
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edisciaca.it 
 
 

da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 

18 Aggiornamento 
ruoli matricolari 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Trapani Vincenzo 
92520629 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 
 

ufficio  Ufficio leva 
92520629 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

19 Formazione liste 
di leva 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Trapani Vincenzo 
92520629 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 

ufficio  Ufficio leva 
92520629 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

20 Certificazioni di 
leva e ruoli 
matricolari 
comunali 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Trapani Vincenzo 
92520629 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 

Di parte immediato Ufficio leva 
92520629 
anagrafe@comun 
edisciaca.it 
 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

21 Iscrizioni e 
trascrizioni atti di 
nascita e 
matrimonio 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Preti Giovanna 
Lucenti Antonino 
092520455 
092520622 
statocivile@comuned
isciacca.telecompost.
it 

parte immediato Ufficio Stato Civile 
092520455 
092520622 
orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
statocivile@comune
disciacca.telecompo
st.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

22 Iscrizioni e 
trascrizioni atti di 
morte 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Preti Giovanna 
Lucenti Antonino 
092520455 
092520622 
statocivile@comuned
isciacca.telecompost.
it 

parte immediato   https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

23 Istruttoria-
iscrizioni 
trascrizioni 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co

Preti Giovanna 
Lucenti Antonino 
092520455 

parte  Ufficio Stato Civile 
092520455 
092520622 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
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cittadinanza ed 
unioni civili 

munedisciacca.it 092520622 
statocivile@comuned
isciacca.telecompost.
it 

orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
statocivile@comune
disciacca.telecompo
st.it 

a.ag.it/ poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

24 Certificazioni di 
Sato Civile 

 Avv. Michele Todaro 
0925-
204416protocollosettor
e1@comunedisciacca.it 

Lucenti Antonino 
092520455 
092520622 
statocivile@comuned
isciacca.telecompost.
it 

parte immediato Ufficio Stato Civile 
092520455 
092520622 
orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
statocivile@comune
disciacca.telecompo
st.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

25 Istruttoria 
cremazione 
affidamento e 
trasporto ceneri 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Preti Giovanna  
092520622 
statocivile@comuned
isciacca.telecompost.
it 

parte  Polizia Mortuaria 
Stato Civile  
092520455 
092520622 
orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
statocivile@comune
disciacca.telecompo
st.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

26 Aggiornamento 
annuale dell'albo 
dei presidenti di 
seggio- proposta 
iscrizione 

Legge 21 
marzo 1990 n. 
53 

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Fazio Accursia 
0925/20502 
elettorale@c 
omunediscia cca.it 

Istanza di parte da 
presentare dal 1° al 31 di 
ottobre di ogni anno 

Invio alla Corte di 
Appello di Palermo 
dell'elenco ( entro il 31 
dicembre) 

Ufficio Elettorale 
0925/20502 
orari lunedì 8,30-
13,00 e 15,30-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,30 alle 
ore 13,00 
elettorale@c 
omunediscia cca.it 

Ricorso TAR https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

27 Aggiornamento 
annuale dell'albo 
degli scrutatori di 
seggio: nuove 

Legge 08 
marzo 1989 
n.95 - 

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Fazio Accursia 
0925/20502 
elettorale@c 
omunediscia cca.it 

Istanza di parte da 
presentare dal 1° al 30 
novembre di ogni anno 

Istruzione istanze 
entro il 31 dicembre 
ed invio alla CEC per 
l'aggiornamento 

Ufficio Elettorale 
0925/20502 
orari lunedì 8,30-
13,00 e 15,30-18,00 

Ricorso TAR https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
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TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI (Art. 35 D.Lgs. n.33/2013) 

 
iscrizioni dell'Albo entro il 15 

gennaio 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,30 alle 
ore 13,00 
elettorale@c 
omunediscia cca.it 

omunedisciacca.tele
compost.it 

28 Aggiornamento 
delle liste 
elettorali generali 
e sezioni a seguito 
di: a) revisioni 
semestrali; b) 
revisioni ordinarie 
dinamiche; c) 
revisioni 
straordinarie per 
consultazioni 
elettorali 

DPR 20 marzo 
1967 n. 223 
T.U. delle 
leggi in 
materia di 
tenuta e 
Revisione 
delle liste 
elettorali 

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Fazio Accursia 
0925/20502 
elettorale@c 
omunediscia cca.it 

comunicazione da: 
Anagrafe, Stato Civile, 
Consolati, Uffici 
Giudiziari 

Conclusione dei 
procedimenti 
predeterminata dalla 
normativa o dalla data 
della Consultazione 
elettorale 

 Ricorso alla 
CECIR di 
Sciacca 

https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

29 Rilascio tessere 
elettorali e 
duplicati 

Legge 30 
aprile 1999 
n.120 - D.P.R. 
8 settembre 
2000 n.299 

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Fazio Accursia 
0925/20502 
elettorale@c 
omunediscia cca.it 

parte Invio postale 
all'indirizzo per nuove 
iscrizioni e/o a vista 
per rilascio duplicati 

Ufficio Elettorale 
0925/20502 
orari lunedì 8,30-
13,00 e 15,30-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,30 alle 
ore 13,00 
elettorale@c 
omunediscia cca.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

30 Rilascio copia 
delle liste 
elettorali 

DPR 20 marzo 
1967 n. 223- 
DPR 28 
dicembre 200 
n.445-
D.Lgs.30 
giugno 2003 
n.196- 
Determinazio
ne sindacale 
n. 41 del 09 
aprile 2012 

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Fazio Accursia 
0925/20502 
elettorale@c 
omunediscia cca.it 

Parte o ufficio 30 giorni dal 
ricevimento 
dell'istanza 

Ufficio Elettorale 
0925/20502 
orari lunedì 8,30-
13,00 e 15,30-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,30 alle 
ore 13,00 
elettorale@c 
omunediscia cca.it  

Ricorso TAR https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

 
 
31 

 
 
Assistenza alla CEC 
per 
aggiornamento 
annuale dell'albo 

 
 
Legge 08 
marzo 1989 
n.95 

 
 
Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

 
 
Fazio Accursia 
0925/20502 
elettorale@c 
omunediscia cca.it 

 
 
ufficio 

 
 
Aggiornamento Albo 
entro il 15 gennaio di 
ogni anno e deposito 
in Segreteria Generale 

  
 
Ricorso alla 
CECIR entro 
il mese di 
febbraio 

 
https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

  
 
Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
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TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI (Art. 35 D.Lgs. n.33/2013) 

 
scrutatori per 15 giorni avverso 

indebite 
cancellazio
ni e /o 
iscrizione 

omunedisciacca.tele
compost.it 

32 Assistenza alla 
CECIR di Sciacca 
per le verifiche 
effettuate sui 
comuni del 
circondario 

DPR 20 marzo 
1967 n. 223 
e/o per le 
Consultazioni 
elettorali 

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Fazio Accursia 
0925/20502 
elettorale@c 
omunediscia cca.it 

ufficio   Ricorso TAR https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

33 Rilascio certificati 
di iscrizione 
elettorale per la 
raccolta di firme 
per referendum, 
per proposte di 
legge di iniziativa 
popolare e/o per 
candidature 

DPR 20 marzo 
1967 n. 223 

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Fazio Accursia 
0925/20502 
elettorale@c 
omunediscia cca.it 

Istanza di parte 
presentata dai Promotori 
del Referendum, o della 
proposta di legge, e/o 
dal candidato 

48 ore dalla richiesta Ufficio Elettorale 
0925/20502 
orari lunedì 8,30-
13,00 e 15,30-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,30 alle 
ore 13,00 
elettorale@c 
omunediscia cca.it 

Ricorso TAR https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

34 Redazione bozza 
di contratto-
stipula-
registrazione- 
conservazione 

Codice dei 
contratti 

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Bongiovi calogero 
0925 -20557 
ufficiocontrat 
ti@comuned 
isciacca.it 

ufficio a seguito della verifica 
della documentazione 
prodotta 

Ufficio Contratti 
0925-20412 
0925-20557 
ufficiocontrat 
ti@comuned 
isciacca.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

35 Registrazione 
annuale fitti attivi 
e passivi dell’Ente  

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Maietta Adriana 
Toto Margherita 
0925-20412 
0925-20597 
ufficiocontrat 
ti@comuned 
isciacca.it 

parte 15gg dalla scadenza Ufficio Contratti 
0925-20412 
0925-20557 
orari lunedì 8,30-
13,00 e 15,30-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,30 alle 
ore 13,00 
ufficiocontrat 
ti@comuned 
isciacca.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

36 Assunzione 
impegni di spesa 
per 
l’organizzazione di 
eventi  

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Maniscalco Giovanna 
0925-20657 
 0925-20553  
ufficioturistic 
o@comuned 
isciacca.it 

ufficio immediato Ufficio turismo 
0925-20657 
 0925-20553  
0925-20557 
ufficioturistic 
o@comuned 
isciacca.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 
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37 Affidamento di 

lavori servizi e 
forniture  

Codice dei 
contratti 

Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Maniscalco Giovanna 
0925-20657  
0925-20553 
ufficioturistic 
o@comuned 
isciacca.it 
 

ufficio 25 gg Ufficio turismo 
0925-20657 
 0925-20553  
0925-20557 
orari lunedì 8,00-
13,00 e 15,00-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00 
ufficioturistic 
o@comuned 
isciacca.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

38 Organizzazione e 
gestione 
manifestazioni di 
grande richiamo 
turistico 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Maniscalco Giovanna 
0925-20657  
0925-20553 
ufficioturistic 
o@comuned 
isciacca.it 
 

ufficio 10  gg dalla direttiva 
dell’amministrazione 
comunale 

  https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

39 Liquidazioni 
fatture a 
ditte/associazioni/
artisti 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Maniscalco Giovanna 
0925-20657  
0925-20553 
ufficioturistic 
o@comuned 
isciacca.it 
 

parte 60 gg Ufficio turismo 
0925-20657 
 0925-20553  
0925-20557 
orari lunedì 8,30-
13,00 e 15,30-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,30 alle 
ore 13,00 
ufficioturistic 
o@comuned 
isciacca.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

40 Istruttoria delle 
pratiche - gestione 
delle richieste di 
risarcimento danni 
 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Bellia Nicola 
0925-20431 
uff.legale@c 
omunediscia cca.it 

parte 30 gg Ufficio Legale 
0925-20431 
orari lunedì 8,30-
13,00 e 15,30-18,00 
da martedì a venerdì 
dalle ore 8,30 alle 
ore 13,00 
uff.legale@c 
omunediscia cca.it 

 https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

41 Redazione delle 
memorie difensive 
per la 
rappresentanza e 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Bellia Nicola 
0925-20431 
uff.legale@c 
omunediscia cca.it 

ufficio Entro i termini di 
costituzione 

  https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
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difesa in giudizio 
del Comune 

omunedisciacca.tele
compost.it 

42 Gestione dei 
Debiti Fuori 
bilancio 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Bellia Nicola 
0925-20431 
uff.legale@c 
omunediscia cca.it 

ufficio    https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 

43 Aggiornamento 
biennale dell'Albo 
dei Giudici 
Popolari di Corte 
di Assise e di Corte 
di Appello di 
Assise 

 Avv. Michele Todaro 
0925-20441 
protocollosettore1@co
munedisciacca.it 

Bellia Nicola 
0925-20431 
uff.legale@c 
omunediscia cca.it 

ufficio    https://w
ww.comu
ne.sciacc
a.ag.it/ 

 Dirigente VII settore 
Avv. Francesco Calia 
Tel. 092520569  
poliziamunicipale@c
omunedisciacca.tele
compost.it 
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