SETTORE 3°

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Art. 35 Dlgs 33/2013

Allegato A)

Descrizione del

Procedimento

Dirigente

Responsabile

Responsabile

del
Procedimento

-Nome

-Recapito
Telefonico

- Casella di posta
elettronica
istituzionale

Riferimenti Iniziativa di
Normativi Parte o
d’ufficio

Termine

Peri

previsto di

conclusione del

procedimento
(lett. )

procedimenti
ad istanza di

parte
- Modulistica e

documenti da
allegare
all’istanza
(lett. d)
-Uffici a cui
rivolgersi
-Recapiti
telefonici e
caselle di posta
elettronica
-Modalita per
ottenere
informazioni
(lett. e)
-Eventuali
indicazioni
ulteriori
(lett.g)
-Eventuali link
per accesso on
line (lett. i)

- Modalita per
effettuare
pagamenti
(lett. 1)

Autorita cui | Incaricato Risultati
ricorrere del potere delle
(lett.h) sostitutivo e indagini
modalita di sulla
attuazione qualita
(lett. m) dei
servizi
erogati
(lett. n.)




Sez. | Descrizione del .Dirigente Responsabile Riferimenti Iniziativa di Termine Per i Autorita cui | Incaricato Risultati
Procedimento Responsabile del Normativi Parte o previstodi | Rrocedimenti ricorrere | del potere delle
Procedimento d’ufficio conclusione del | @distanza di sostitutivoe | indagini
- “orocedimento | 2arte modalitadi | sulla
Drocecimento attuazione gualita
dei
servizi
erogati
1.A | Gestione gare Dott. Venerando | Arch. Accursia Codice contratti ufficio Secondo Ricorso Dott. Filippo
servizi/forniture Rapisardi Ciaccio tempistica giurisdizional | Carlino
afferenti il servizio | Tel. 092581054 Tel.092520536 prevista nel eal TAR Tel.092520537
Sviluppo caposettoresvilup | archuni@libero.it capitolato. cgpose.ttor_era
Economico / poeconomico@co gioneriaefina
adempimenti munedisciacca.it n_ze@com_une
obbligatori (sistema disciacca.it
ANAC).
1.1 | Attivitadi Dott. Venerando | Arch. Accursia PO FERS ufficio Secondo Ricorso Dott. Filippo
progettazione e Rapisardi Ciaccio PON tempistica giurisdizional | Carlino
istruttoria nel Tel. 092581054 Tel.092520536 Fondi Regionali prevista nei eal TAR Tel.092520537
campo della caposettoresvilup | archuni@libero.it bandi o nel cz-alpose.ttor_era
predisposizione dei | Poeconomico@co progetto. gioneriaefina
bandi di munedisciacca.it n.ze@com.une
finanziamento disciacca.it
comunitari e di
cooperazione
internazionale
1.2 | Gestione Dott. Venerando | Dott. Giuseppe PO FESR ufficio Secondo Dott. Filippo
rendicondazioni su | Rapisardi Montalbano tempistica Carlino
piattaforme Tel. 092581054 Tel.092581054 prevista dagli Tel.092520537
informatiche dei caposettoresvilup | sciaccaamailterritor strumenti di caposettorera
progetti finanziati poeconomico@co | io@gmail.com programmazion gioneriaefina
munedisciacca.it e comunitaria, nze@comune
nazionale o disciacca.it

regionale.




2.A | Gestione gare Dott. Venerando | Dott.ssa Codice contratti ufficio Secondo Ricorso Dott. Filippo
servizi/forniture Rapisardi Annunziata tempistica giurisdizional | Carlino
afferenti il servizio | Tel. 092581054 | Ingrando prevista nel eal TAR Tel.092520537
Attivita sociali e caposettoresvilup | Tel. 092520111 capitolato caposettorera
adempimenti poeconomico@co | ufficio.ass.sciacca gioneriaefina
obbligatori munedisciacca.it | @tiscali.it nze@comune

disciacca.it

2.B | Coordinamento Dott. Venerando | Dott.ssa 328/00 Pdz Come da Dott. Filippo
generale e gestione | Rapisardi Annunziata normativa Carlino
del Distretto Socio | Tel. 092581054 Ingrando Tel.092520537
Sanitario e i Servizi | caposettoresvilup | Tel. 092520111 caposettorera
previsti nel Piano di | y,economico@co | ufficio.ass.sciacca gioneriaefina
Zona. munedisciacca.it | @tiscali.it nze@comune

disciacca.it

2.C | Gestione Dott. Venerando | Dott.ssa PO FESR ufficio Secondo Dott. Filippo
rendicondazioni su | Rapisardi Annunziata PAC tempistica Carlino
piattaforme Tel. 092581054 | Ingrando PON prevista dagli Tel 092520537
informatiche  dei | caposettoresvilup | Tel. 092520111 FNPS strumenti di caposettorera
progetti finanziati poeconomico@co | ufficio.ass.sciacca programmazion gioneriaefina

munedisciacca.it | @tiscali.it e comunitaria, nze@comune
nazionale o disciacca.it
regionale.

2.D | Coordinamento Dott. Venerando | Dott.ssa Maria L.328/00 PdZ ufficio Come da Dott. Filippo
dell’Ufficio di Rapisardi Biagia Fazio normativa Carlino
Piano (Pd2) Tel. 092581054 | Tel. 092520111 Tel.092520537

caposettoresvilup | ufficio.ass.sciacca caposettorera

poeconomico@co | @tiscali.it gioneriaefina

munedisciacca.it nze@comune
disciacca.it

2.1 | Istruttoria per Dott. Venerando | Dott. Giovanni Definite dalle Di parte Come da Istanze Ricorso Dott. Filippo
agevolazione Rapisardi Colletti Leggi di Bilancio normativa indirizzate al giurisdizional | Carlino
abbattimento utenze | Tel. 092581054 Tel. 092520111 annuali Comune. eal TAR Tel.092520537
idriche caposettoresvilup | ufficio.ass.sciacca caposettorera

poeconomico@co | @tiscali.it Ufficio Servizi gioneriaefina
munedisciacca.it sociali. nze@comune
disciacca.it

Tel. 092520111




ufficio.ass.sciac

ca@tiscali.it
2.2 | Centri di Dott. Venerando | Dott.ssa L.328/00 Pdz ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
aggregazione e Rapisardi Annunziata FNPS normativa giurisdizional | Carlino
ludoteche Tel. 092581054 | Ingrando Codice contratti eal TAR Tel.092520537
distrettuali per caposettoresvilup | Tel. 092520111 caposettorera
preadolescenti poeconomico@co | ufficio.ass.sciacca gioneriaefina
munedisciacca.it | @tiscali.it nze@comune
disciacca.it
2.3 | Sostegno alla Dott. Venerando | Dott.ssa L.328/00 PdZ ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
genitorialita e Rapisardi Annunziata FNPS normativa giurisdizional | Carlino
prevenzione del Tel. 092581054 Ingrando Codice contratti eal TAR Tel.092520537
disagio giovanile caposettoresvilup | Tel. 092520111 caposettorera
poeconomico@co | ufficio.ass.sciacca gioneriaefina
munedisciacca.it | @tiscali.it nze@comune
disciacca.it
2.4 | Assistenza Dott. Venerando | Dott.ssa L.328/00 PdZ ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
domiciliare malati Rapisardi Annunziata FNPS normativa giurisdizional | Carlino
oncologici Tel. 092581054 Ingrando Codice contratti eal TAR Tel.092520537
terminali; caposettoresvilup | Tel. 092520111 caposettorera
poeconomico@co | ufficio.ass.sciacca gioneriaefina
munedisciacca.it | @tiscali.it nze@comune
disciacca.it
2.5 | Centro di Dott. Venerando | Dott.ssa L.328/00 PdZ ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
aggregazione per Rapisardi Annunziata FNPS normativa giurisdizional | Carlino
disabili; Tel. 092581054 Ingrando Codice contratti eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | Tel. 092520111 caposettorera
poeconomico@co | ufficio.ass.sciacca gioneriaefina
munedisciacca.it | @tiscali.it nze@comune
disciacca.it
2.6 | Educativa Dott. Venerando | Dott.ssa 328/00 Pdz ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
Domiciliare Rapisardi Annunziata FNPS normativa giurisdizional | Carlino
Tel. 092581054 Ingrando Codice contrattiS eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | Tel. 092520111 caposettorera

poeconomico@co

ufficio.ass.sciacca

gioneriaefina




munedisciacca.it @tiscali.it nze@comune
disciacca.it
2.7 | Assistenza Dott. Venerando | Dott.ssa Progetto Fondi ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
domiciliare Rapisardi Annunziata PAC Il Riparto - normativa giurisdizional | Carlino
integrata (ADI); Tel. 092581054 Ingrando INPS eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | Tel. 092520111 Codice contratti caposettorera
poeconomico@co | ufficio.ass.sciacca gioneriaefina
munedisciacca.it | @tiscali.it nze@comune
disciacca.it
2.8 | Home Care Dott. Venerando | Dott.ssa Progetto HCP - ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
Premium; Rapisardi Annunziata INPS normativa giurisdizional | Carlino
Tel. 092581054 Ingrando Codice contratti eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | Tel. 092520111 caposettorera
poeconomico@co | ufficio.ass.sciacca gioneriaefina
munedisciacca.it | @tiscali.it nze@comune
disciacca.it
2.9 | Piano intervento Dott. Venerando | Dott.ssa FNSCIA ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
Anziani ADA Rapisardi Annunziata Programma normativa giurisdizional | Carlino
(Fondi PAC); Tel. 092581054 Ingrando nazionale per i eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | Tel. 092520111 Servizi di Cura per caposettorera
poeconomico@co | ufficio.ass.sciacca | 1’infanzia e gli gioneriaefina
munedisciacca.it | @tiscali.it Anziani non nze@comune
autosufficenti disciacca.it
2.10 | Piano intervento Dott. Venerando | Dott.ssa FNSCIA ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
Infanzia Micronido | Rapisardi Annunziata Programma normativa giurisdizional | Carlino
(PAC); Tel. 092581054 Ingrando nazionale per i eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | Tel. 092520111 Servizi di Cura per caposettorera
poeconomico@co | ufficio.ass.sciacca | I’infanzia e gli gioneriaefina
munedisciacca.it | @tiscali.it Anziani non nze@comune
autosufficenti disciacca.it
2.11 | Piano intervento Dott. Venerando | Dott.ssa FNSCIA ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
Centro per banbini e | Rapisardi Annunziata Programma normativa giurisdizional | Carlino
famiglie Fondi Tel. 092581054 Ingrando nazionale per i eal TAR Tel.092520537
(PAC) Il Riparto; caposettoresvilup | Tel. 092520111 Servizi di Cura per caposettorera

poeconomico@co

ufficio.ass.sciacca

I’infanzia e gli

gioneriaefina




munedisciacca.it @tiscali.it Anziani non nze@comune
autosufficenti disciacca.it
2.12 | Servizio SPRAR Dott. Venerando | Dott.ssa Fondo Nazionale ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
per minori stranieri | Rapisardi Annunziata per le Politiche e i normativa giurisdizional | Carlino
non accompagnati Tel. 092581054 Ingrando Servizi dell’ Asilo eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | Tel. 092520111 caposettorera
poeconomico@co | ufficio.ass.sciacca gioneriaefina
munedisciacca.it | @tiscali.it nze@comune
disciacca.it
2.13 | Concessioni loculi Dott. Venerando | Dott.ssa Regolamento ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
gratuiti cittadini Rapisardi Annunziata comunale regolamento giurisdizional | Carlino
indigenti; Tel. 092581054 Ingrando eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | Tel. 092520111 caposettorera
poeconomico@co | ufficio.ass.sciacca gioneriaefina
munedisciacca.it | @tiscali.it nze@comune
disciacca.it
2.14 | Ricoveri anziani, Dott. Venerando | Dott. Giovanni L.R. 1/79 e 22/86 ufficio Entro 10 g. Ricorso Dott. Filippo
minori e disabili Rapisardi Colletti Convenzioni convocazione giurisdizional | Carlino
psichici Tel. 092581054 Tel. 092520111 eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | ufficio.ass.sciacca caposettorera
poeconomico@co | @tiscali.it gioneriaefina
munedisciacca.it nze@comune
disciacca.it
2.15 | Contributi Dott. Venerando | Dott. Giovanni Legge 184/1983 e | ufficio Come da Dott. Filippo
economici alle Rapisardi Colletti s.m normativa Carlino
famiglie affidatarie | Tel. 092581054 Tel. 092520111 Tel.092520537
caposettoresvilup | ufficio.ass.sciacca caposettorera
poeconomico@co | @tiscali.it gioneriaefina
munedisciacca.it nze@comune
disciacca.it
2.16 | Servizio civico Dott. Venerando | Dott. Giovanni L.328/00 PdZ ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
distrettuale Rapisardi Colletti FNPS normativa giurisdizional | Carlino
Tel. 092581054 Tel. 092520111 Codice contratti eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | ufficio.ass.sciacca caposettorera

poeconomico@co

@tiscali.it

gioneriaefina




munedisciacca.it

nze@comune

disciacca.it
2.17 | Concessione Dott. Venerando | Dott. Giovanni L.431/98 ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo
contributi a Rapisardi Colletti normativa giurisdizional | Carlino
sostegno della Tel. 092581054 | Tel. 092520111 eal TAR Tel 092520537
locazione e caposettoresvilup | ufficio.ass.sciacca caposettorera
dell’emergenza poeconomico@co | @tiscali.it gioneriaefina
abitativa munedisciacca.it nze@comune
disciacca.it
2.18 | Rimborso spese di | Dott. Venerando | Dott. Giovanni L.328/00 Pdz ufficio Entro 5 g. dalla Ricorso Dott. Filippo
trasporto  portatori | Rapisardi Colletti FNPS comunicazione giurisdizional | Carlino
di handicap in centri | Tel. 092581054 | Tel. 092520111 eal TAR Tel.092520537
di  cura € | caposettoresvilup | ufficio.ass.sciacca caposettorera
riabilitazione; poeconomico@co | @tiscali.it gioneriaefina
munedisciacca.it nze@comune
disciacca.it
2.19 | Bonus Famiglia, Dott. Venerando | Dott. Giovanni Definite dalle Di parte Come da Istanze Ricorso Dott. Filippo
Bonus Enel e Gas Rapisardi Colletti Leggi di Bilancio normativa indirizzate al giurisdizional | Carlino
Tel. 092581054 Tel. 092520111 annuali Comune. eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | ufficio.ass.sciacca caposettorera
poeconomico@co | @tiscali.it Ufficio Servizi gioneriaefina
munedisciacca.it sociali. nze@comune
disciacca.it
Tel. 092520111
ufficio.ass.sciac
ca@tiscali.it
2.20 | Concessione assegni | Dott. Venerando | Dott. Giovanni Definite dalle Di parte Come da Istanze Ricorso Dott. Filippo
nuclei famigliari Rapisardi Colletti Leggi di Bilancio normativa indirizzate al giurisdizional | Carlino
con almeno tre figli | Tel. 092581054 Tel. 092520111 annuali Comune. eal TAR Tel.092520537
minori e Assegni di | caposettoresvilup | ufficio.ass.sciacca cz_apose_ttor_era
Maternita poeconomico@co | @tiscali.it Ufficio Servizi gioneriaefina
munedisciacca.it sociali. nze@comune
disciacca.it

Tel. 092520111
ufficio.ass.sciac




ca@tiscali.it

2.21 | Bonus Bebé Dott. Venerando | Dott. Giovanni Definite dalle Di parte Come da Istanze Ricorso Dott. Filippo
Rapisardi Colletti Leggi di Bilancio normativa indirizzate al giurisdizional | Carlino
Tel. 092581054 Tel. 092520111 annuali Comune. eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | ufficio.ass.sciacca caposettorera
poeconomico@co | @tiscali.it Ufficio Servizi gioneriaefina
munedisciacca.it sociali. nze@comune
disciacca.it
Tel. 092520111
ufficio.ass.sciac
ca@tiscali.it
3.A | Gestione gare Dott. Venerando | Dott.Angiolina Codice contratti ufficio Secondo Ricorso Dott. Filippo
servizi/forniture Rapisardi Salomone tempistica giurisdizional | Carlino
afferenti il servizio Tel. 092581054 Tel. 092520447 prevista nel eal TAR Tel.092520537
Pubbl. Istruz., caposettoresvilup | elinasalomone@gm capitolato caposettorera
Biblioteca e poeconomico@co | ail.com gioneriaefina
Politiche Giov munedisciacca.it nze@comune
; ; disciacca.it
fadempimenti
obbligatori
3.B | Gestione sportello Dott. Venerando | Dott.Angiolina Convenzione tra Secondo Dott. Filippo
antiviolenza Rapisardi Salomone comuni e tribunale procedure Carlino
Tel. 092581054 Tel. 092520447 stabilite dalla Tel.092520537
caposettoresvilup | elinasalomone@gm Convezione caposettorera
poeconomico@co | ail.com gioneriaefina
munedisciacca.it nze@comune
disciacca.it
3.C | Servizi per la Dott. Venerando | Dott.Angiolina Codice contratti ufficio Secondo Dott. Filippo
biblioteca comunale. Rapisardi Salomone tempistica Carlino
Tel. 092581054 | Tel. 092520447 prevista nel Tel 092520537
caposettoresvilup | elinasalomone@gm capitolato caposettorera
poeconomico@co | ail.com gioneriaefina
munedisciacca.it nze@comune

disciacca.it




3.D | Gestione attivita Dott. Venerando | Sig.Catanzaro Convenzione tra Di parte, a Secondo Modulistica Dott. Filippo
sportello Segreteria Rapisardi Francesco Comune di Sciacca | richiesta procedure predisposta Carlino
Universitaria remota | Tel. 092581054 0925902716 e Universita degli degli stabilite dall’Universita Tel.092520537

caposettoresvilup | fcatanzaro@tin.it studi di Palermo studenti dall’Universita | di Palermo. caposettorera
poeconomico@co di Palermo gioneriaefina
munedisciacca.it Uff.sportello nze@comune
Universitario disciacca.it
0925902716
fcatanzaro@tin.
it
3.1 | Servizi di refezione Dott. Venerando | Dott.Angiolina Codice contratti ufficio Secondo Ricorso Dott. Filippo
scolastica Rapisardi Salomone tempistica giurisdizional | Carlino
Tel. 092581054 Tel. 092520447 prevista nel eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | elinasalomone@gm capitolato caposettorera
poeconomico@co | ail.com gioneriaefina
munedisciacca.it nze@comune
disciacca.it

3.2 | Servizi di trasporto Dott. Venerando | Dott.Angiolina L.1/79 ufficio Come da Ricorso Dott. Filippo

scolastico Rapisardi Salomone normativa giurisdizional | Carlino
Tel. 092581054 Tel. 092520447 eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | elinasalomone@gm caposettorera
poeconomico@co | ail.com gioneriaefina
munedisciacca.it nze@comune
disciacca.it

3.3 | Servizio assistenza Dott. Venerando Dott.Angiolina Codice contratti ufficio Secondo Ricorso Dott. Filippo
igienico sanitaria Rapisardi Salomone tempistica giurisdizional | Carlino
portatori di handicap e | Tel. 092581054 | Tel. 092520447 prevista nel eal TAR Tel.092520537
all’autonomia presso | caposettoresvilup | elinasalomone@gm capitolato caposettorera
scuole dell’obbligo poeconomico@co | ail.com gioneriaefina

munedisciacca.it nze@comune
disciacca.it

3.4 | Servizi di trasporto Dott. Venerando | Dott.Angiolina Codice contratti ufficio Secondo Ricorso Dott. Filippo
scolastico disabili Rapisardi Salomone tempistica giurisdizional | Carlino

Tel. 092581054 | Tel. 092520447 prevista nel eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | elinasalomone@gm capitolato caposettorera




poeconomico@co

ail.com

gioneriaefina

munedisciacca.it nze@comune
disciacca.it
3.5 | Servizio assistenza Dott. Venerando | Dott.Angiolina Codice contratti ufficio Secondo Ricorso Dott. Filippo
alla comunicazione Rapisardi Salomone tempistica giurisdizional | Carlino
Tel. 092581054 | Tel. 092520447 prevista nel eal TAR Tel.092520537
caposettoresvilup | elinasalomone@gm capitolato caposettorera
poeconomico@co | ail.com gioneriaefina
munedisciacca.it nze@comune
disciacca.it
3.6 | Contributi per Dott. Venerando | Dott.Angiolina 1.448/98 ufficio Secondo Dott. Filippo
fornitura libri di testo | Rapisardi Salomone procedure Carlino
Tel. 092581054 | Tel. 092520447 stabilite dalla Tel.092520537
caposettoresvilup | elinasalomone@gm regione caposettorera
poeconomico@co | ail.com Siciliana con gioneriaefina
munedisciacca.it circolare nze@comune
disciacca.it
3.7 | Servizio Borse di Dott. Venerando | Dott.Angiolina L. 62/2000 ufficio Secondo Dott. Filippo
Studio Rapisardi Salomone procedure Carlino
Tel. 092581054 | Tel. 092520447 stabilite dalla Tel.092520537
caposettoresvilup | elinasalomone@gm regione caposettorera
poeconomico@co | ail.com Siciliana con gioneriaefina
munedisciacca.it circolare nze@comune
disciacca.it
4 A | Gestione gare | Dott. Venerando | Geom.Vincenzo Codice contratti Secondo Ricorso Dott. Filippo
servizi/forniture Rapisardi Saladino tempistica giurisdizional | Carlino
afferenti il servizio | Tel. 092581054 | Tel.092520529 prevista nel eal TAR Tel.092520537
Ecologia I'| caposettoresvilup | enzo.saladino@alic capitolato caposettorera
adempimenti poeconomico@co | e.it gioneriaefina
zbﬁx%toréiéstsﬁergz munedisciacca.it nze@comune
e ; disciacca.it
quelli presenti nel
piano ARO
4.1 | PIANO ARO - | Dott. Venerando | Geom.Vincenzo Codice contratti ufficio Secondo Ricorso Dott. Filippo
“Servizio di | Rapisardi Saladino tempistica giurisdizional | Carlino
spazzamento, Tel. 092581054 Tel.092520529 prevista nella eal TAR Tel.092520537
raccolta e trasporto | caposettoresvilup | enzo.saladino@alic convenzione. caposettorera




allo smaltimento dei

poeconomico@co

e.it

gioneriaefina

rifiuti solidi urbani | munedisciacca.it nze@comune
differenziati ed disciacca.it
indifferenziati,
compresi quelli
assimilati ed altri
servizi di igiene
pubblica nel
territorio del
Comune di
Sciacca”.

4.2 | Gestione dei
Conferimenti dei
rfiiuti

4.3 | Servizio randagismo | Dott. Venerando | Geom.Vincenzo Codice contratti ufficio Secondo Ricorso Dott. Filippo
(istruzione atti | Rapisardi Saladino tempistica giurisdizional | Carlino
amministrativi Tel. 092581054 | Tel.092520529 prevista nel eal TAR Tel.092520537
relativi al Servizio | caposettoresvilup | enzo.saladino@alic capitolato caposettorera

poeconomico@co
munedisciacca.it

e.it

gioneriaefina
nze@comune
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