CONCORSO PUBBLICO - COMUNE DI SCIACCA

PROFILO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE, CAT. C C

PROVA SCRITTA

1) L'ordinamento della finanza locale:

a) & riservato alla legge, che la coordina con la finanza statale e con
quella regionale

b) & riservato alla legge, che la coordina esclusivamente con la finanza
regionale

c) & riservato alla legge, che la coordina esclusivamente con la finanza
statale

2) Ai sensi del comma 1 lett. u-quater) dell'art. 1 del Codice
dell' Amministrazione Digitale, I'identita digitale é:

a) l'insieme di dati strettamente necessari per I'adempimento di obblighi
previsti dalla legge per I'utilizzo di internet

b) la rappresentazione informatica della corrispondenza tra un utente e
i suoi attributi utilizzati per tutte le attivita compiute online

c) la rappresentazione informatica della corrispondenza tra un utente e i
suoi attributi identificativi, verificata attraverso I'insieme dei dati raccolti
e registrati in forma digitale

3) In base all’art. 5 della L. 241/90 e s.m.i., da quale soggetto viene
individuato il Responsabile del Procedimento?

a) Dal Dirigente dell'Unitad Organizzativa competente per il
Procedimento

b) Dal Responsabile delle risorse umane della Pubblica
Amministrazione procedente

c) Dal Soggetto che ha la legale rappresentanza dell'Amministrazione
competente

4) Ai sensi dell'art. 9 della L. 241/1990, puo intervenire nel
procedimento:

a) qualunque soggetto, portatore di interessi pubblici o privati, ad
esclusione dei portatori di interessi diffusi costituiti in associazioni o
comitati, cui possa derivare un pregiudizio dal provvedimento

b) qualunque soggetto, portatore di interessi pubblici o privati, nonché i
portatori di interessi diffusi costituiti in associazioni o comitati, cui possa
derivare un pregiudizio dal provvedimento

c) qualunque soggetto, portatore di interessi soltanto pubblici, nonché i
portatori di interessi diffusi costituiti in associazioni o comitati, cui possa
derivare un pregiudizio dal provvedimento

5) In base all’art. 50 del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i. qual & 'organo
responsabile dell'amministrazione del comune?

a) Il Segretario comunale

b) Il Sindaco l \
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c) Il Dirigente del settore finanziario e P
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6) In base all'art. 1 della L. 190/2012 e s.m.i., quali comuni
possono aggregarsi per definire insieme il piano triennale per
la prevenzione della corruzione, secondo le indicazioni
contenute nel piano nazionale anticorruzione?

a) | Comuni con popolazione inferiore a ventimila abitanti
b) | Comuni con popolazione inferiore a quindicimila abitanti

c) | Comuni con popolazione inferiore a diecimila abitanti

7) In base all’art. 14 del D.lgs. 33/2013 e s.m.i., con riferimento
ai titolari di incarichi politici, anche se non di carattere
elettivo, di livello statale regionale e locale, lo Stato, le Regioni
e gli enti locali hanno I'obbligo di pubblicare il curriculum
vitae?

a) No
b) Si

c) Solo se il soggetto cui si riferisce la nomina presta il consenso
espresso

8) In base all'art. 174 del D.Igs. 267/2000 e s.m.i. il bilancio di
previsione finanziario da quale organo & deliberato?

a) Dall'Organo Consiliare
b) Dalla Giunta Comunale

c) Dal Sindaco

9) In base all’art. 17 della L. 241/90 e s.m.i., ove per
disposizione espressa di legge o di regolamento sia previsto
che per I'adozione di un provvedimento debbano essere
preventivamente acquisite le valutazioni tecniche di organi od
enti appositi e tali organi ed enti non provvedano o
rappresentino esigenze istruttorie, qual ¢ il termine entro il
quale tali soggetti debbono provvedere?

a) Entro trenta giorni dal ricevimento della richiesta

b) Entro novanta giorni dal ricevimento della richiesta, salvo diverso
termine previsto dalla disposizione stessa

c) Entro sessanta giorni dalla trasmissione della documentazione

10) Il rendiconto della gestione:

a) E' deliberato dalla Giunta Comunale entro il 30 aprile
dell'esercizio successivo

b) E' deliberato dal Consiglio Comunale sempre entro il 30 giugno
dell'esercizio successivo

c) E' deliberato dall'organo consiliare entro il 30 aprile dell'anno
successivo
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CONCORSO PUBBLICO - COMUNE DI SCIACCA
PROFILO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE, CAT. C C

PROVA SCRITTA

11) In base all'art. 1 della L. 190/2012 e s.m.i., quale organismo si
occupa di analizzare le cause e i fattori della corruzione e individua
gli interventi che ne possono favorire la prevenzione e il contrasto?

a) L'Anac
b) L'Autorita Garante della Concorrenza e del Mercato
c) Il Ministero dell'Interno

12) Ai sensi dell'art. 50 del D.Igs. 165/2001, le Amministrazioni
Pubbliche sono tenute a fornire il numero complessivo ed i
nominativi dei beneficiari dei permessi sindacali:

a) all'INPS - Ufficio permessi e sondaggi

b) alla Corte dei conti - Sezione controllo autorizzazioni

c) alla Presidenza del Consiglio dei ministri - Dipartimento della
funziona pubblica

13) In base all'art. 20 del D.lgs. 82/2005 e s.m.i., quando il documento
informatico soddisfa il requisito della forma scritta e ha I'efficacia
prevista dall'articolo 2702 del Codice Civile?

a) Quando vi & apposta una firma digitale, altro tipo di firma elettronica
qualificata o una firma elettronica avanzata o, comunque, & formato,
previa identificazione informatica del suo autore, attraverso un
processo avente i requisiti fissati dallAgID ai sensi dell'articolo 71 con
modalita tali da garantire la sicurezza, integrita e immodificabilita del
documento e, in maniera manifesta e inequivoca, la sua riconducibilita
all'autore

b) Quando viene verificata la conformita del documento informatico
all'originale cartaceo in possesso del titolare, con autenticazione della
sottoscrizione ivi apposta e con dichiarazione di efficacia probatoria
rilasciata dalla Cancelleria del tribunale

c) Quando viene dichiarata dal giudice competente per territorio la
validita del documento informatico, su richiesta espressa del soggetto
che ha sottoscritto il documento medesimo e con contestuale
registrazione

14) L'unita di voto del bilancio:

a) Per 'entrata & la tipologia e per la spesa & il programma, articolato in
titoli

b) Per I'entrata & il programma e per la spesa & la tipologia, articolata in
titoli

c) Per I'entrata e per la spesa ¢ il capitolo, articolato in titoli

15) Il pubblico ufficiale che legalizza una firma, secondo quanto
disposto dall'art. 30 del D.P.R. n. 445/00 e s.m.i., non deve indicare:

a) il luogo della legalizzazione

b) la professione del soggetto la cui firma si legalizza

c) la qualifica rivestita

16) In base all’art. 6 del D.lgs. 267/2000 e s.m.i., quale
organismo si occupa di raccogliere, conservare e
pubblicizzare gli statuti comunali e provinciali?

a) L'ANCI
b) La Giunta Regionale

c¢) L'Ufficio del Ministero dell'interno
17) Ai sensi dell'art. 24 del D.Igs. n. 82/2005, la firma digitale:

a) deve riferirsi in maniera univoca ad un solo soggetto

b) puo riferirsi anche a pil soggetti, senza limiti

c) puo riferirsi anche a piti soggetti, purché in numero non
superiore a tre

18) Il responsabile del procedimento, ai sensi dell'art. 5 L. n.
241/1990 s.m.i. é:

a) colui al quale & stata assegnata la pratica al fine della sua
successiva trasmissione all'organo decisionale

b) colui al quale & stata assegnata la responsabilita dell'istruttoria,
di ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento e,
eventualmente, dell'adozione del provvedimento finale

c) colui che deve adottare tutte le misure di sicurezza al fine della
tutela dei dati del procedimento

19) A norma del D.Igs. 267/2000, nei comuni, chi provvede
all'emanazione degli atti che gli sono attribuiti dalla legge e dai
regolamenti in materia di ordine e sicurezza pubblica?

a) Il Questore, quale autorita di pubblica sicurezza

b) Il Consiglio Comunale

c) Il Sindaco, quale ufficiale del Governo

20) In base all’art. 190 del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., cosa sono i
residui passivi?

a) Le somme impegnate e non pagate entro il termine dell'esercizio
b) Le somme impegnate e pagate entro il termine dell'esercizio

c) Le somme non impegnate e non pagate entro il termine

dell'esercizio -
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CONCORSO PUBBLICO - COMUNE DI SCIACCA
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PROVA SCRITTA

21) Il comma 2 dell'art. 5 del D.Igs. 33/2013, sancisce che:

a) chiunque ha diritto di accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle
pubbliche amministrazioni anche non oggetto di obbligo di
pubblicazione

b) il soggetto titolare di un interesse giuridicamente rilevante ha diritto
di accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle pubbliche
amministrazioni purché oggetto di obbligo di pubblicazione

c) chiunque ha diritto di accedere ai dati e ai documenti detenuti dalle
pubbliche amministrazioni senza alcuna eccezione

22) Ai sensi dell’art. 1 del D.P.R. 445/2000 e s.m.i. la legalizzazione
della firma:

a) garantisce l'autenticita della firma di atti, certificati, copie ed estratti
che devono essere utilizzati all'estero

b) si limita ad attestare la legale qualita di chi ha apposto la propria
firma su atti, certificati, copie ed estratti, poiché I'autenticita della firma
& garantita dalla autentica di sottoscrizione

c) attesta la legale qualita di chi ha apposto la propria firma su atti,
certificati, copie ed estratti e garantisce I'autenticita della firma stessa

23) Per autotutela della Pubblica Amministrazione si intende:

a) l'istituto attraverso il quale la P.A. rimuove dall'ordinamento giuridico
i suoi stessi atti viziati nella legittimita o nel merito

b) la possibilita per la P.A. di difendersi innanzi a qualsiasi autorita
giudiziaria
c) la possibilita per la P.A. di tutelare i suoi interessi nelle sedi piu

opportune

24) Nella legge sul procedimento amministrativo vige:

a) il divieto di aggravare il procedimento se non per straordinarie e
motivate esigenze imposte dallo svolgimento dell'istruttoria

b) il divieto di agire secondo le norme di diritto privato

c) il divieto assoluto di aggravare il procedimento

25) In base all’art. 51 del D.Lgs. 267/2000 e s.m.i., qual & la durata
della carica del Sindaco e del Consiglio Comunale?

a) Sei anni

b) Cinque anni

¢) Quattro anni

26) Secondo quanto riporta il D.lgs. 165/2001 le
amministrazioni pubbliche individuano, a favore dei
dipendenti in situazioni di svantaggio personale, sociale e
familiare:

a) criteri certi di priorita nell'impiego del personale, a prescindere
dall'organizzazione degli uffici

b) criteri certi di priorita nell'impiego flessibile del personale,
prescindendo dalla compatibilita con I'organizzazione degli uffici e
del lavoro

c) criteri certi di priorita nell'impiego flessibile del personale, purché
compatibile con I'organizzazione degli uffici e del lavoro

27) A norma delle disposizioni contenute nel D.lgs. 165/2001,
ciascuna Amministrazione adotta le determinazioni relative
all'avvio di procedure di reclutamento:

a) sulla base della programmazione triennale del fabbisogno di
personale

b) sulla base della programmazione decennale del fabbisogno'di
personale

¢) sulla base della programmazione quinquennale del fabbisogno di
personale

28) In base all’art. 184 del D.lgs. 267/2000 e s.m.i., a quale
ufficio compete I'adozione del provvedimento di liquidazione
di spesa?

a) All'ufficio che ha dato esecuzione al provvedimento di spesa

b) All'ufficio di revisione contabile

c) Alla segreteria comunale

29) Le amministrazioni pubbliche conformano la propria
gestione:

a) al principio della programmazione, della contabilita finanziaria,
della contabilita economica patrimoniale e del bilancio consolidato

b) al principio della previsione e della contabilita finanziaria

c) al principio del risparmio e del bilancio consolidato

30) Secondo il Codice dell'Amministrazione digitale,
I'acronimo SPC sta per:

a) Sistema pubblico di consulenza

b) Sistema pubblico di connettivita

c) Sistema personale di connettivita
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PROVA SCRITTA

31) In base a quanto prescrive il D.Igs. 165/2001, secondo quali criteri
le amministrazioni pubbliche disciplinano e rendono pubbliche le
procedure comparative per il conferimento degli incarichi di
collaborazione?

a) Secondo gli usi e le consuetudini
b) Secondo i propri ordinamenti

c) Secondo il volere esclusivo del sindacato con il maggior numero di
iscritti

32) In base all’art. 1 della L. 190/2012 e s.m.i., quale organismo
verifica, anche ai fini della validazione della relazione sulla
performance, che i piani triennali per la prevenzione della corruzione
siano coerenti con gli obiettivi stabiliti nei documenti di
programmazione strategico-gestionale e che nella misurazione e
valutazione delle performance si tenga conto degli obiettivi connessi
all'anticorruzione e alla trasparenza?

a) |l Dipartimento della funzione pubblica

b) L'Organismo indipendente di valutazione

c) Il Ministero dell'lnterno

33) Nel corso dell'esercizio provvisorio, ai sensi dell'art. 163 del
TUEL:

a) & consentito il ricorso all'anticipazione di tesoreria di cui all'art. 222

b) non & consentito il ricorso all'anticipazione di tesoreria di cui all'art.
222

c) non & consentito il ricorso all'anticipazione di tesoreria di cui all'art.
222, salvi i casi disciplinati dal successivo art. 164 del TUEL

34) In base all’art. 35 del Regolamento UE/2016/679 e s.m.i., quale
soggetto redige e rende pubblico un elenco delle tipologie di
trattamenti per le quali non & richiesta una valutazione d'impatto sulla
protezione dei dati?

a) L'autorita di controllo
b) Il titolare del trattamento

c) Il responsabile della protezione dei dati

35) Secondo I'art. 2 della Legge 241/90, entro quanto tempo devono
concludersi i procedimenti amministrativi, salvo che lalegge oi
regolamenti non stabiliscano un termine diverso?

a) Entro 90 giorni |

b) Entro 60 giorni

c) Entro 30 giorni

36) Ai sensi dell'art. 187 del TUEL, il risultato di
amministrazione & distinto:

a) in fondi liberi, fondi vincolati, fondi destinati agli investimenti e
fondi accantonati

b) esclusivamente in fondi liberi, fondi vincolati, fondi accantonati

c) in fondi liberi, fondi vincolati e fondi destinati agli investimenti. |
fondi vincolati non compongono pit il risultato di amministrazione ai
sensi delle modifiche introdotte dal D.Igs. n. 118/2011

37) In base all'art. 45 del Regolamento UE/2016/679 e s.m.i.,
quale principio osserva la commissione nel decidere di
ammettere il trasferimento di dati personali verso un paese
terzo o un'organizzazione internazionale?

a) Il principio dell'adeguatezza del livello di protezione

b) Il principio di trasparenza nel trattamento

¢) Il principio di correttezza nel trattamento

38) Le variazioni al bilancio possono essere deliberate:

a) Non oltre il 30 novembre di ciascun anno, in ogni caso

b) Non oltre il 30 novembre di ciascun anno, salve le eccezioni di legge

che possono essere deliberate entro il 31 dicembre

c) Non oltre il 31 dicembre di ciascun anno

39) Ai sensi dell’art. 182 del D. Lgs. 267/2000, quali sono le fasi di

gestione della spesa?

a) L'impegno, la liquidazione, I'ordinazione ed il pagamento
b) L'impegno e il pagamento

¢) La liquidazione, I'ordinazione ed il pagamento

40) Nella Pubblica Amministrazione, ai sensi dell'art. 45 del
D.lgs. 165/2001, chi & responsabile dell'attribuzione dei
trattamenti economici accessori per i propri dipendenti?

a) | Dirigenti

b) Gli Assessori e i Ministri

c) | Consiglieri
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1) Per incollare in un documento Word un testo tagliato o copiato in
precedenza si puo utilizzare la combinazione di tasti:

a) CTRL+C

b) CTRL + X

¢) CTRL +V

2) Un testo giustificato:

a) e allineato al centro

b) & allineato al margine destro

c) & allineato al margine destro e sinistro

3) Per cosa é utilizzato il programma «Word di Microsoft» o «Writer di
Open Office»?

a) Per elaborare testi

b) Per creare una banca dati

c) Per elaborare fogli elettronici
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4) Quale, tra i seguenti, € il nome di un sistema operativo?

a) Linux

b) Excel

c¢) Word

5) Il programma Power Point & utilizzato prevalentemente per:

a) Calcoli

b) Presentazioni

c) Scrittura




CONCORSO PUBBLICO - COMUNE DI SCIACCA
PROFILO ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE, CAT. C
PROVA DI IDONEITA' DI INGLESE

1) Dear John, | hope you ___ well ! 4) John this morning?
a) are a) You see
b) is b) See you
c) am c) Did you see
2) Mary ___up at 7 o’clock in the morning 5) What do you __in your free time?
a) get a) speak
b) gets b) like
c) go c) do
3) How long ___in Rome?
a) you stay
b) stay you

c) did you stay
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